MANUAL: INSCRIPCIONES ACTIVIDADES DEPORTIVAS
MUNICIPALES TEMPORADA 2016-17

Preinscripciones en Cursillos

Identificacion

NIF

Clave

IDENTIFICARSE

i eres persona abonada con recibo domiciliado v no dispones de clave o no lo recuerdas, puedes obtenerla haciendo click aqui.

En caso de ser ya persona Abonada, el primer paso es obtener nuestra clave de acceso, para
ello elegiremos la opcidon ‘Si eres persona abonada con recibo domiciliado v no dispones de
clave o no la recuerdas, puedes obtenerla haciendo click aqui”’

Nos aparecera la siguiente pantalla en la que rellenaremos todos los datos y recibiremos en
nuestro correo la clave de acceso.

Obtener clave

HIF (Ej. 123456781)

Fecha de
nacimiento

4 (ltimos digitos
cuenta bancaria

Email
Confirmar email

OBTENER CLAVE VOLVER




Una vez se haya accedido con un NIF y clave de acceso validos, se debera pinchar en el punto

’

“Cursos” del menu principal, y dentro de éste, en “Preinscripciones”.

Mis datos~ Reservas~ Cursos~ Salir

Mis cursillos

Zona privada

Preinscripciones

j,J El mend te permitira acceder a ca web. Cuando hayas terminado de

: Nueva inscripcion
L) 5 haces click en "modificar” podrassmrermmmemr ey new—eeds de contacto.

_i,.a’ 51 haces click en "mis recibos” podras consultar tus recibos domiciiados durante el Gltimo afio y
_i,.a’ 51 haces click en "mis cursillos” podras consultar tus inscripciones actuales, asi como los cursillos
_i,.a’ 51 haces click en "preinscripciones” podras preinscribirte en los cursillos con sorteos activos.

_i,.a’ 51 haces click en "nueva inscripcion” accederas al listado de los cursillos que se estan ofertando

En la siguiente pagina, se debera seleccionar el sorteo, pinchar en “BUSCAR”.

Preinscripciones

1) Selecciona un sorteo y pulsa en "buscar” para ver las preinscripciones actuales.

Usuarios relacionados
_i,) Selecciona la persona con la que deseas trabajar
Seleccionar Codigo Nombre y apellidos

20508 -0

[on]
=
o
=
[

Sorteos activos

Sorteo =Selecciona un sorteos r




A continuacidn, se requerira seleccionar el Cursillo.

Para ello, primero se debera seleccionar el Curso (mediante los desplegables “FILIAL”,
“ACTIVIDAD” y “CURSQ”) y pinchar en “BUSCAR”.

En ese momento, se cargara una lista con los Cursillos disponibles, donde se debera
seleccionar el 6 los Cursillos a los que quiera preinscribirse por orden de prioridad.

Busqueda de cursillos

y Pulsa en "buscar” para ver la lista de cursos del sorteo actual. Puedes reducir el nimero de resultados mediante las listas desplegables.
.:1,) Haz click en los checks de los cursos para seleccionarlos o deseleccionarlos. Una vez tengas seleccionada la lista de cursos a los que des
il,) Pulsa en "volver" para volver a la seleccion de persona interesada y sorteo.

FILIAL: URRETA v
ACTIVIDAD: ACTIVIDADES VERANO 2015 v

CURS0: CURS0S DEPORTIVO SEPTIEMERE v

VOLVER BUSCAR

Cursos del sorteo (selecciona como maximo 3 opciones)

FILIAL: URRETA ACTIVIDAD: ACTIVIDADES VERAND 2015 CURSO: CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMERE
Cursillo Fechas Horario Dias Plazas  Observaciones
[ | AQUAGYM12:00H 01/09/2015 - 30/09/2015 | 12:00-12:50 | Ma, Ju 40
[ AQUA GYM 14:00H 01/0%/2015 - 30/09/2015 | 1400 - 14:50 | Ma, Ju 20
[ | GAP / AEROBIC 01/09/2015 - 30/09/2015 | 19:00- 19:50 | Ma, Ju 40
] GAP / AEROBIC 01/0%/2015 - 30/0%/2015 | 10:00 - 10:50 | Ma, Ju 40
[ | GIMMASIA MAYORES | 01/09/2015 - 30/09/2015 | 11:00 - 11:50 | Ma, Ju 40
] SPINBIKE 01/09/2015 - 30/09/2015 | 20:00 - 21:00 | Ma, Ju 25
[ | ¥UMBA13:00H 01/0%/2015 - 30/09/2015 | 13:00- 13:50 | Ma, Ju 40

(] XUMBA 18:00 H 01/09/2015 - 30/09/2015 18:00 - 18:50 | Ma, Ju 40



Una vez seleccionado el Cursillo o los Cursillos (maximo tres por orden de prioridad), aparecera

en la parte superior junto con un botdn para aceptar, en donde se debera hacer click para

continuar.

FILIAL: URRETA v
ACTIVIDAD: ACTIVIDADES VERANO 2015 A

CURSO: CURS0S DEPORTINO SEPTIEMERE v

VOLVER BUSCAR

Cursillos preinscritos

Quitar  Cursillo Filial Actividad Curso
[ AQUA GYM12:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 CURS0S DEPORTIVO SEPTIEMERE
) GAP / AEROEIC URRETA | ACTIVIDADES VERAMO 2015 CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMERE
[l XUMBA 13:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 CURS0S DEPORTIVO SEPTIEMERE

ACEPTAR

Horario
12:00 - 12:50
10:00 - 10:50

13:00 - 13:50

Ma, Ju
Ma, Ju

Ma, Ju

Cursos del sorteo (selecciona como maximo 3 opciones)

FILIAL: URRETA ACTIVIDAD: ACTIVIDADES VERANC 2015 CURSO: CURS0S DEPORTIVO SEPTIEMERE

Cursillo Fechas Horario Dias Plazas Observaciones

AQUA GYM 14:00H 01/09/2015 - 30/0%/2015 14:00 - 14:50 | Ma, Ju 20
GAP J/ AEROBIC 01/09/2015 - 30/09/2015 19:00 - 19:50 | Ma, Ju 40
GIMNASIA MAYORES 01/0%/2015 - 30/0%/2015 11:00 - 11:50 | Ma, Ju 40
SPINBIKE 01/09/2015 - 30/09/2015 20:00 - 21:00 | Ma, Ju 25

XUMBA 18:00 H 01/09/2015 - 30/0%/2015 18:00 - 18:50 | Ma, Ju 40

En la siguiente pagina, mediante las flechas subir y bajar podremos cambiar la preferencia de

nuestra preinscripcion.
Se deberd pinchar en “ACEPTAR” para finalizar la inscripcion.

Ficha de la preinscripcion

y Mediante los botones de "subir" y "bajar” puedes establecer el 6rden de preferencia para tus preinscripciones.

y Si deseas eliminar uno de los cursos de la lista pulsa el boton correspondiente de "quitar”.

y Cuando hayas establecido el 6rden de preferencias correctamente configura el resto de opciones y pulsa en "aceptar™.
y Si deseas seleccionar otros cursos pulsa en "volver” para volver a la busqueda de cursos.

Preferencia Cursillo Filial Actividad Curso Fechas
1 AQUA GYM 12:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 | CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMERE | 01/09/2015 - 30/05/2015
2 GAP / AEROBIC URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 | CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/09/2015 - 30/09/2015
3 XUMBEA 13:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 | CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMERE | 01/09/2015 - 30/05/2015
Forma de pago Domiciliade T

Cuenta 2100-6307-XX-X00036306

ACEPTAR

Horario

12:00 - 12:50

10:00 - 10:50

13:00 - 13:50

Dias Subir Bajar
Ma,Ju | A 13
Ma,du | 4 3
Ma,du | 4 }

Quitar

x K K



Por ultimo, tras aceptar la preinscripcidon se mostraran los datos del Cursillo preinscrito.

Como se puede leer en la parte superior de la pagina, los datos de la preinscripcion del cursillo
se envian por correo electrénico a la direccion especificada por el usuario.

Si se desea, se podrd imprimir el resultado de la preinscripcion haciendo click en “IMPRIMIR”.

Resultado de la preinscripcidn

La preinscripcion se ha realizade correctamente. se ha enviado un correo con los datos a la siguiente direccién: julen.gomez@adesinformatica.com

Datos de la persona usuaria

Codigo de persona 20508 - 1
abonada
Nombre y apellidos
Fecha de nacimiento  10/06/1974

Inscripcién en un

solo cursillo o

Forma de pago Domiciliado

Cuenta bancaria  2100-6307-XX-000X36306

Cursillos a los que te has preinscrito

Preferencia  Cursillo Filial Actividad Curso Fechas Horario Dias
1 AQUA GYM12:00H  URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015~ CURSQS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/09/2015 - 30/09/2015 | 12:00 - 12:50 | Ma, Ju
2 GAP / AEROBIC URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015  CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/09/2015 - 30/0%/2015 | 10:00 - 10:50 = Ma, Ju
3 XUMBA 13:00 H LIRRETA ACTIVIDADES VERANO 2015 CURS0S DEPORTIVO SEPTIEMERE 01/09/2015 - 30/09/2015 13:00 - 13:50 Ma, Ju

]




Una vez terminado el proceso de preinscripcion, es posible CONSULTAR Y/O MODIFICAR LAS
PREINSCRIPCIONES REALIZADAS.

Para ello, se debera volver a pinchar en el punto “Cursos” del menu principal, y dentro de éste,

en “Preinscripciones”.

Mis datos~ Reservas~ Cursos~ Salir

Mis cursillos

Zona privada

Preinscripciones

j,J El mend te permitira acceder a ca web. Cuando hayas terminado de

: Nueva inscripcion
L) 5 haces click en "modificar” podrassmrermmmemr ey new—eeds de contacto.

_i,.a’ 51 haces click en "mis recibos” podras consultar tus recibos domiciiados durante el Gltimo afio y
_i,.a’ 51 haces click en "mis cursillos” podras consultar tus inscripciones actuales, asi como los cursillos
_i,.a’ 51 haces click en "preinscripciones” podras preinscribirte en los cursillos con sorteos activos.

_i,.a’ 51 haces click en "nueva inscripcion” accederas al listado de los cursillos que se estan ofertando

En la siguiente pantalla se debera seleccionar el “Sorteo” que se quiera consultar y pinchar en

“Buscar” para que aparezcan los cursillos preinscritos.

Preinscripciones

1) Selecciona un sorteo y pulsa en "buscar” para ver las preinscripciones actuales.

Usuarios relacionados
_i,.a’ Selecciona la persona con la que deseas trabajar
Seleccionar Codigo Nombre y apellidos

20508 - 0

[}
=
o
]
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Sorteos activos

Sorteo =Selecciona un sorteo= r




Una vez aparezcan los cursillos preinscritos, se ofrecera la posibilidad de modificar é borrar los
mismos.

Preinscripciones

.5) Selecciona un sorteo ¥ pulsa en "buscar” para ver las preinscripciones actuales.

Usuarios relacionados
3) Selecciona la persona con la que deseas trabajar
Seleccionar Cadigo Nombre y apellidos

(] 20508 -0

3 20508 - 1

Sorteos activos

Sorteo ABONADOS EMPADRONADOS v BUSCAR

S) Si deseas modificar tus preinscripciones actuales pulsa en "modificar”. Pulsa en "borrar” para borrar tus preinscripciones actuales.

Cursilles preinscritos

Horario Cursillo Filial Actividad Curso Fechas Horario Dias
1 AQUA GYM 12:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANOC 2015 CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/09/2015 - 30/09/2015 12:00 - 12:50 | Ma, Ju
2 GAP / AEROEIC URRETA | ACTIVIDADES VERANO 2015 CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/09/2015 - 30/09/2015 10:00 - 10:50 | Ma, Ju
3 HUMBA 13:00 H URRETA | ACTIVIDADES VERANC 2015 CURSOS DEPORTIVO SEPTIEMBRE | 01/0%/2015 - 30/0%/2015 13:00 - 13:50 | Ma, Ju

MODIFICAR BORRAR




Inscripciones directas en Cursillos a realizar en las fechas
habilitadas al efecto.

Primero debes obtener tu clave de acceso (ver apartado preinscripciones).

Para realizar una inscripcién en un Cursillo se debera volver a pinchar en el punto “Cursos” del
menu principal, y dentro de éste, en “Nueva Inscripcion”.

Mis datos~ Reservas~ Cursos~ Salir

Mis cursillos

Zona privada

Preinscripciones

é,.a’ El mend te permitira acceder a cf web. Cuando haya

Hueva inscripcion
L) 5i haces click en "modificar” podrissermeere =g e=mus de contacto.

1) Si haces click en "mis recibos” podrés consultar tus recibos domiciliados durante e
é,.a’ 51 haces click en "mis cursillos” podras consultar tus inscripciones actuales, asi con
é,.a’ 51 haces click en "reinscripcion” podras reinscribirte a los cursillos contratados en
é,.a’ 51 haces click en "nueva inscripcion” accederas al listado de los cursillos que se esl
é,.a’ 51 haces click en "baja de inscripcion” podras darte de baja de los cursillos contrat
é,.a’ 51 haces click en "baja de lista de espera” podras darte de baja de los cursillos en

é,.a’ 51 haces click en "preinscripciones” podras preinscribirte en los cursillos con sorte

En la siguiente pantalla, se deberan rellenar los campos del apartado “Filtro de cursillos” y
pinchar en “BUSCAR".

Busqueda de cursillos

Seleccidn de la persona interesada y 9 9
busqueda de curso

j‘) La inscripcion directa en los cursillos se podra concluir a partir del dia 28 (incluido) de cada mes.

Usuarios relacionados
j') Selecciona la persona con la que deseas trabajar
Seleccionar Codigo Nombre v apellidos

1-0

Filtro de cursillos

Q,J Selecciona al menos una filial ¥ un tipo de actividad para ver los cursillos disponibles.

FILIAL: SERVICO M. DEPORTES v
ACTIVIDAD: ACTIVIDADES 15-16 v
CURSO: <Todos> v
Desde Hasta
HORARIO:
=-- TODAS --= v =-- TODAS --= v
DiAS: Cualquiera de los seleccionados r

Lu [Ma (M [)Ju (Vi ()58 Do

Mostrar sdlo los cursillos con plazas libres




A continuacidn, aparecera una lista con los cursillos disponibles, donde se debera seleccionar

uno pinchando en el icono con la lupa situado a la derecha del Cursillo correspondiente.

Lista de cursillos

o

e Lista de Cursillos

©

1) Haz click en la imagen de la lupa para ir a la ficha del cursillo y continuar con la inscripcién

Cursillos

Filial Actividad

SERVICO M. DEPORTES

SERVICO M. DEPORTES

SERVICO M. DEPORTES

VOLVER

ACTIVIDADES 15-16

ACTIVIDADES 15-16

ACTIVIDADES 15-16

Curso
JUVENIL Y ADULTOS =14 ANOS

JUVENIL Y ADULTOS +14 ANOS

JUVENIL Y ADULTOS =14 AROS

Cursillo Horario Dias. Duracién Plazas libres
AEROBIC- STEP TARDES | 19:00 - 20:00 Ma, Ju 01/02/2076 - 31/05/2016 35
MANT. MARANAS 09:15 - 10:15 Lu, Ma, Ju 01/02/2016 - 31/05/2017 25
PILATES 18:00-1%:00 18:00 - 19:00 Ma, Ju 01/02/2016 - 31/05/2016

(5 en lista de espera)

Por ultimo, se mostrara una pantalla con los datos del cursillo seleccionado.

Por ultimo, y para confirmar la inscripcién en el Cursillo, se debera hacer click en

“INSCRIBIRSE”.

Ficha de cursillo

o

DATOS DEL CURSILLO

Codigo:
Filial:
Actividad:
Cursa:
Cursillo:
Dias:
Horario:
Edad:

Plazas ofertadas:
Plazas libres:
Duracion:

Periodos de
inscripcion:

DATOS DEL PAGO

Forma de pago:

1-166-2-4
SERVICO M. DEPORTES
ACTIVIDADES 15-16

JUVENIL ¥ ADULTOS +14 ANDS

AEROBIC- STEP TARDES
Martes, Jusves

15:00 - 20:00

Desde 14 Afos

40

36

01/02/2016 - 31/05/2016

Domiciliado

INSCRIBIRSE

2 9 8|




Tras la confirmacién de la inscripcidn aparecerd una pantalla informativa, indicando en la parte
superior que la inscripcion se ha realizado correctamente, su identificador, fecha y direccién de
correo electrénico a la que se han enviado los datos de la inscripcion.

Inscripcidn correcta

(1

La Inscripcion se ha realizado correctamente.

El localizador de su Inscripcion es: 001166002004-32533
Fecha de inscripcion: 01/02/2016

Se ha emviado un correo electrénico a la siguiente direccion:

_‘i,) Si dispones de una impresora pulsa en “imprimir” para imprimir el resultado de la inscripcion.

Y, en la parte inferior, los datos del cursillista, del cursillo y los datos de pago.

Datos del cursillista

Codigo de persona 1

abonada:
Nombre:
Fecha de
nacimiento:
Sexo: Hombre
Datos de la actividad
Codigo:  1-166-2-4
Fikial: ~ SERVICO M. DEPORTES
Actividad: ~ ACTIVIDADES 15-16
Curso:  JUVENIL Y ADULTOS +14 ANDS
Cursillo:  AEROBIC- STEP TARDES
Dias: Martes, Jueves
Horario:  19:00 - 20:00
Edad: Desde 14 Afios
Duracion:  01/02/2016 - 31/05/2016
, Fechade  51)05/501¢
nscripcion:
Cadigo de alumno/a: 32533
DATOS DEL PAGO
Modalidad: ~ DOMICILIADO
Tarifa: ADULTOS 2H.ABONA, <5.000 20,81 €
Titular:
Cuenta:

T



En este caso, también ES POSIBLE CONSULTAR LOS CURSILLOS EN LOS QUE SE ESTA INSCRITO,

Y DARSE DE BAJA DE CUALQUIERA DE ELLOS.

Para realizar las consultas, se debera pinchar en el punto “Cursos” del menu principal, y dentro

de éste, en “Mis Cursillos”.

Mis datos~ Reservas~ Cursos~ Salir

Mis cursillos

Zona privada

Preinscripciones

\ir’l El menu te permitira acceder a ca web. Cuando haya

; Mueva inscripcion
1) 51 haces click en "modificar” podrasmreammem ooy reeweeds de contacto.

1) Si haces click en "mis recibos” podras consultar tus recibos domiciliados durante e
j,J 51 haces click en "mis cursillos” podras consultar tus inscripciones actuales, asi con
j,.a’ 51 haces click en "reinscripcion” podras reinscribirte a los cursillos contratados en
j,J 51 haces click en "nueva inscripcion” accederas al listado de los cursillos que se esl
j,.a’ 51 haces click en "baja de inscripcion” podras darte de baja de los cursillos contrat

\ir’l %1 haces chick en "baja de lista de espera” podras darte de baja de los cursillos en

L) 51 haces click en "preinscripciones” podras preinscribirte en los cursillos con sorte

Aparecera entonces la siguiente pantalla con los cursillos contratados y en lista de espera.

Es posible ampliar la informacién sobre ellos haciendo click en el icono con la lupa situado a la

derecha de cada uno de ellos.

Mis cursillos

\i,J En esta seccién podréas ver tus inscripciones actuales, ya sea en el cursillo o en la lista de espera, y acceder a la ficha de dicha inscricpion.
En el caso de los cursillos a los que ya te encuentres apuntado tendras, ademas, la opcion de re-imprimir el justificante de inscripcion.

Usuarios relacionados

j) Selecciona la persona con la gue deseas trabajar
Seleccionar Codigo Nombre y apellidos

1-0

Cursillos contratados

Filial Actividad Curso Cursillo Horario Dias Fecha de inscripcidn

SERVICO M. DEPORTES ACTIVIDADES 15-16 | JUVENIL Y ADULTOS +14 ANOS AEROEBIC- STEP TARDES 19:00 - 20:00 | Ma, Ju 01/02/2018

Cursillos en lista de espera

Filial Actividad Curso Cursillo Horario Dias Fecha de inscripcion

SERVICO M. DEPORTES ACTIVIDADES 15-16 | JUVENIL Y ADULTOS +14 AROS PILATES 18:00-1%:00 18:00 - 19:00  Ma, Ju 11/07/2016

Ver

&

Q



